II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI VYR. BUHALTERIO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atlikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Turéti ne zemesn]j kaip auks$tajj universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukstaji kolegijinj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija.

3.2. Turéti ne mazesnj kaip 1 mety darbo patirt] finansy administravimo ir finansy tarnybos darbo
organizavimo srityse.

3.3. Darbuotojas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
Kultiros ministerijos ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais kultiiros sritj, Mazeikiy rajono
savivaldybés institucijy priimtais teisés aktais, kultliros centro nuostatais, vidaus darbo tvarkos
taisyklémis, centro direktoriaus jsakymais bei $iais pareiginiais nuostatais.

3.4. Tvarkyti buhalterine apskaita, rengti ataskaitas, atlikti apskaitos ir analizés operacijas.

3.5. Sklandziai, taisyklingai valstybine kalba, déstyti mintis rastu ir zodziu.

3.6. Biitinas bazinis kompiuterinis rastingumas.

3.7. Uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys bty teisingi ir atskaitomybé laiku pateikiama Mazeikiy
rajono savivaldybei ir kitoms statistikos institucijoms.

3.8. Mokeéti ieskoti problemy sprendimo buidy, greitai orientuotis sudétingose situacijose.
3.9.Moketi dirbti buhalterinés apskaitos programa LABIS pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS) ir VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo sistema (VSAKIS), dokumenty valdymo sistema DVS.

3.10. Mokeéti vykdyti atsiskaitymus su debitoriais ir kreditoriais.

3.11. Zinoti juridiniy ir fiziniy asmeny apmokestinimo salygas.

3.12. Zinoti buhalterinio balanso ir ataskaity sudarymo tvarka ir terminus.

3.13. Elgesiu ir veikla nepazeisti etikos principy ir taisykliy.

3.14. Dalyvauti Centro direktoriaus sudarytose komisijose.

3.15. Mokeéti suteikti pirmgja medicining pagalbg jvykus nelaimingam atsitikimui darbe sau ir kitam.
3.16. Suprasti, iSmanyti ir laikytis darbo saugos, gaisrinés saugos reikalavimy.



