
II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI VYR. BUHALTERIO PAREIGAS EINANČIAM

DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atlikti šiuos specialius reikalavimus:
3.1. Turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam lygiaverte aukštojo mokslo kvalifikacija arba aukštąjį kolegijinį išsilavinimą su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukštojo mokslo kvalifikacija.
3.2. Turėti ne mažesnį kaip 1 metų darbo patirtį finansų administravimo ir finansų tarnybos darbo
organizavimo srityse.
3.3. Darbuotojas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos įstatymais, Vyriausybės nutarimais,
Kultūros ministerijos ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais kultūros sritį, Mažeikių rajono
savivaldybės institucijų priimtais teisės aktais, kultūros centro nuostatais, vidaus darbo tvarkos
taisyklėmis, centro direktoriaus įsakymais bei šiais pareiginiais nuostatais.
3.4. Tvarkyti buhalterinę apskaitą, rengti ataskaitas, atlikti apskaitos ir analizės operacijas.
3.5. Sklandžiai, taisyklingai valstybine kalba, dėstyti mintis raštu ir žodžiu.
3.6. Būtinas bazinis kompiuterinis raštingumas.
3.7. Užtikrinti, kad ataskaitiniai duomenys būtų teisingi ir atskaitomybė laiku pateikiama Mažeikių
rajono savivaldybei ir kitoms statistikos institucijoms.
3.8. Mokėti ieškoti problemų sprendimo būdų, greitai orientuotis sudėtingose situacijose.
3.9.Mokėti dirbti buhalterinės apskaitos programa LABIS pagal Viešojo sektoriaus apskaitos ir
finansinės atskaitomybės standartus (VSAFAS) ir Viešojo sektoriaus apskaitos ir ataskaitų
konsolidavimo sistema (VSAKIS), dokumentų valdymo sistema DVS.
3.10. Mokėti vykdyti atsiskaitymus su debitoriais ir kreditoriais.
3.11. Žinoti juridinių ir fizinių asmenų apmokestinimo sąlygas.
3.12. Žinoti buhalterinio balanso ir ataskaitų sudarymo tvarką ir terminus.
3.13. Elgesiu ir veikla nepažeisti etikos principų ir taisyklių.
3.14. Dalyvauti Centro direktoriaus sudarytose komisijose.
3.15. Mokėti suteikti pirmąją medicininę pagalbą įvykus nelaimingam atsitikimui darbe sau ir kitam.
3.16. Suprasti, išmanyti ir laikytis darbo saugos, gaisrinės saugos reikalavimų.


