PAREIGYBE

1. Mazeikiy rajono Urvikiy kultiiros centro (toliau — Centras) rezisierius yra priskiriamas specialisty
grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

SPECIALUS REIKALAVIMAI REZISIERIAUS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atlikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. Turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija arba aukstajj kolegijinj i$silavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija.

3.2. Turéti ne mazesnj kaip 1 mety darbo patirtj kultiiros srityje.

3.3. Darbuotojas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais,
Kultiros ministerijos ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais kultiiros sritj, Mazeikiy rajono
savivaldybés institucijy priimtais teisés aktais, Centro nuostatais, vidaus darbo tvarkos taisyklémis,
Centro direktoriaus jsakymais bei $iuo pareigybés apraSymu.

3.4. Sklandziai, taisyklingai valstybine kalba, déstyti mintis raStu ir ZodZiu.

3.5. Biitinas bazinis kompiuterinis rastingumas.

3.6. Zinoti $alies kultiiros renginiy organizavimo metodus.

3.7. Mokéti uzsienio kalbg (angly) A1 lygiu.

3.8. Biuti susipazinusiam su visuomenés informavimo ir Centro jvaizdzio kirimo ir palaikymo
principais.

3.9. Administruoti Centro interneto svetaine.

REZISIERIAUS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. RaSo scenarijus, sudaro sagmatas ir juos jgyvendina.

4.2. Teikia paraiskas jvairiems rémimo fondams projekty finansavimui gauti, ieSko réméjy bei
jvairiy finansavimo Saltiniy jiems jgyvendinti.

4.3. Priima Centro svecius.

4.4. Plétoja rySius su vietos bendruomenémis.

4.5. Rupinasi Centro renginiy apipavidalinimu, dekoracijomis, kostiumais, atributika, reklamine ir
kita kolektyvy veiklg pristatancia medZziaga (programelémis, afiSomis, nuotraukomis, vaizdo jrasais).
4.6. Rengia Centro veiklos planus.

4.7. Vykdo réméjy paieska renginiy, festivaliy jgyvendinimui.

4.8. Inicijuoja ir jgyvendina jvairiy dailés zanry, kirybos darby parodas, rengia jy pristatymus /
atidarymus.

4.9. Teikia pasiiilymus kulttiros paso programai.

4.10. Kaupia, nagringja ir sisteming dalykine, metoding medziaga, rengia iSvadas.

4.11. Skelbia Centro interneto svetainéje parengta informacija, riipinasi Jos dizainu, informatyvumu,
informacijos pasiekiamumu, formuoja teigiama Centro jvaizd] vieSojoje erdvéje, socialiniuose
tinkluose.

4.12. Gilina Zinias, tobulina profesing kvalifikacija rengiamuose kursuose, seminaruose.

4.13. Vykdo kitus Centro direktoriaus jsakymu patvirtintus jpareigojamus, nenumatytus parengtame
pareigybés aprasyme, taciau susijusius su Centro vykdoma veikla.

4.14. Darbg atlieka darbo vietoje, iSskyrus tuos atvejus, kai darbas yra nutolgs nuo darbo vietos,
suderinus su Centro direktoriumi.

4.15. Pavaduoja Centro direktoriy jo kasmetiniy atostogy, nedarbingumo atvejais.

4.16. Racionaliai naudoja darbo laika.



4.17. Rengia Centro organizuojamus vidinius ir vieSuosius renginius.

4.18. Tvarko dokumentacijg ir teikia jg archyvui.

4.19. Generuoja ir realizuoja id¢jas, dalyvauja kiirybiniame procese.

4.20. Laikosi darbo saugos, gaisrinés saugos reikalavimy.

4.21. Sias pareigas einantis darbuotojas jsipareigoja neatskleisti Zodziu ir rastu ar kitokiu pavidalu
pasaliniams asmenims jokios konfidencialios informacijos, su kuria buvo supazindintas arba ji tapo
prieinama ir Zinoma dirbant Centre.



